Administrativ supporter med vagtplanlasgger-funktion til
Bo-gruppe B

Spaendende stilling til Dig, med interesse og erfaring inden for vagtplanleegning pa degnomradet.
For botilbuddene: Abakken, Grenen, Nerreled og Catharinahjemmet i Haderslev.

Lykkes du altid med at fa lagt den sidste puslespilsbrik i et til tider udfordrende puslespil? Har du
overblik til at se, hvordan brikkerne bedst passer sammen til gavn for balancen mellem gnsker og
behov? Er du tilmed fagligt dygtig, tillidsfuld og relationsskabende, sa er det dig, vi seger som
vagtplanleegger i en kombineret stilling, hvor du deltids kommer til at indga i driften pa vores
bosteder.

Vi sgger en vagtplanlaegger og administrativ supporter pa 37 timer. Vi laegger saerligt vaegt pa, at
du har erfaring med vagtplanleegningsopgaverne og det er en fordel, hvis du har et indgadende
kendskab til degnomradet, overenskomsterne pa SL og FOA-omraderne og erfaring med at
arbejde pa bo-omradet.

Derudover leegger vi ogsa meget vaegt pa den personlige profil, kompetencer, engagement og
gnsket om at gare en forskel. Vi veegter hgijt, at du bidrager med at lgse kerneopgaven ved at sikre
effektiv vagtplanlaegning. En der, udover hensynet til sikker drift, tager afsaet i medarbejdernes
gnsker til arbejdsplanen og overenskomstens muligheder.

Du skal forma at arbejde selvstaendigt og sikre driften, samtidig med at du deekker ind ved sygdom.
Du far mulighed for at veere med til at seette dit preeg pa udarbejdelsen af arbejdsplanerne,
botilbuddene og det fremtidige samarbejde herom via taet samarbejde og sparring med
botilbudslederen.

Derudover vil der vaere administrative opgaver, hvor du supporterer bostedslederen med opgaver
som megdeplanlaegning, udarbejdelse af dagsorden, introduktion til nyansatte vikarer o.a.

Vi arbejder i organisationen efter strategien Veerdifuld hverdag - hver dag og du skal derfor kunne
se dig selv i denne tilgang til borgerne.

Hvem er vi

Vi er fire botilbud i Haderslev Kommune, der tilsammen udger Bo-gruppe B. Vi ligger pa tre
matrikler i Haderslev by. Catharinahjemmet har 10 beboere tilknyttet, Ngrreled har 7 beboere
tilknyttet og Abakken og Grenen har hver ni beboere. Botilouddene er bade dag/aften og
degndaeskkede tilbud for borgere med fysisk og psykisk nedsat funktionsevne. Du vil fa ansvaret for
vagtplanleegning for bade dag-, aften- og nattevagter. Medarbejderne har forskellige faglige
baggrunde, dog primeert indenfor SL og FOA-omradet. Det forventes derfor, at du kender il
overenskomsterne eller har mod pa at laere dem.

Dine kompetencer:

+ du har erfaring med vagtplansleegning og ensker at dygtiggere dig pa omradet. Vi benytter
programmet AG Optima

- du har viden om relevante overenskomster eller kan hurtigt saette dig ind i disse

+ du har gode IT-kompetencer pa hgijt niveau

- du kan arbejde selvsteendigt, struktureret og kan langtidsplanleegge

- du er ansvarsbevidst og har gje for optimal ressourceplanleegning

+ du besidder gode kommunikative evner, ogsa pa skrift

- du kan holde overblik i pressede situationer og er robust

- du er fagligt dygtig og trives med at arbejde pa flere matrikler.
Vi tilbyder en veerdifuld hverdag med:

- et afvekslende, selvsteendigt og kraevende job
- gode kolleger og ska@nne borgere

- stort ansvar, men aldrig alene

- en organisation med et stort udviklingsfokus

- mulighed for faglig udvikling.
Len- og ansaettelsesvilkar
I henhold til geeldende overenskomst mellem Kommunernes Landsforening og
Socialpaedagogernes Landsforbund, FOA eller andre relevante organisationer.
Der indhentes straffeattest ved anseettelse.
Der er tale om en fast fuldtidsstilling. Der er efter aftale mulighed for at arbejde hjemme med
planleegningsopgaver. Din arbejdstid er som udgangspunkt kl. 7-15 mandag til torsdag og kl. 7-12
fredag.
Tiltreedelse hurtigst muligt dog senest 1. september 2026.
Yderligere oplysninger
Spergsmal vedrerende stillingen kan rettes til botilbudsleder, Michelle Gaardsholt Jensen, pa


https://haderslev.emply.com/api-v2/shared-files/e0c67809-3d0a-4e3e-b836-e705398224ca/shared-access-keys/omom92wecxiwzzdz63osvieg5vabw4kmi2jgkcej27irnec4u2bsr0lbp1acln8l

telefon 23 99 28 82 (mandag til fredag mellem kl. 9:00-14:00) eller pa mail: migj@haderslev.dk
Ansggningsfrist

Send din ans@gning, CV og evt. bilag via ansaggningsknappen senest den 1. juli 2026.

Samtaler afholdes Igbende.

Om Haderslev Kommune

Vi er en organisation med ambitioner for bade Haderslev Kommune og os selv. Vi arbejder
malrettet og nyteenkende, skaber resultater sammen og tar sigte hgjt. Hos os er dialog og
feellesskab ngglen til udvikling — pa tveers af fag, borgere, erhvervsliv, foreninger og politikere.
Derfor er vores ambition, at vi inden 2030 har 250 flere i uddannelse, 500 flere indbyggere og 1.000
flere arbejdspladser. Alt det kan du blive en del af med et job hos os.
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